
Приложение 2 к Приказу 

от    18.10.2021 № 01-03/251 

 

Перечень процессов АО «НПФ Сбербанка» в которых осуществляется обработка персональных данных (ПДн) 
№ 

п/п 

Наименование 

процесса в 

соответствие с 

Реестром процесса 

Фонда1 

Владелец 

процесса2 

Способ 

обработки3 

Субъект 

ПДн4 

Согласие 

на 

обработку 

ПДн 5 

Перечень ПДн6 Цель 

обработки 

персональ

ных 

данных7 

Операции с 

ПДн8 

Срок 

обработки 

ПДн9 

Указать 

основания 

для 

прекращен

ия 

обработки 

ПДн10 

Наименов

ание 

юридичес

кого лица 

(ИНН)11 

Основание 

(поручение) 

на обработку 

ПДн12 

Способ 

передачи и 

основание13 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 

1 Б.01.01 

«Заключение 

агентского 

договора на 

осуществление 

продаж продуктов 

НПО» 

Руководитель 

ОП 

«Пенсионный 

центр в г. 

Саров» 

Додухова Н.Б. 

Не 

автоматизи

рованная 

Работник 

Фонда 

Да - фамилия, имя, 

отчество; 

- возраст, пол; 

- дата и место 

рождения; 

- паспортные 

данные; 

- место 

регистрации; 

- номера 

телефонов; 

- СНИЛС; 

- ИНН; 

- информация о 

событиях, 

связанных с 

исполнением 

Агентского 

договора; 

- сведения о 

доходах в АО 

«НПФ 

Сбербанка». 

 

Заключени

е 

Агентского 

договора 

(ГПХ) 

Оформление, 

уточнение 

(обновление, 

изменение) 

Нет Расторжение 

договора 

Нет Нет Нет 

2 Б.01.02 

«Подключение 

агента к продаже 

продуктов» 

Руководитель 

ОП 

«Пенсионный 

центр в г. 

Саров» 

Додухова Н.Б. 

Не 

автоматизи

рованная 

3 Б.01.03 

«Отчетность/конт

роль продажа 

продуктов 

Агентом» 

 

Руководитель 

ОП 

«Пенсионный 

центр в г. 

Саров» 

Додухова Н.Б. 

Не 

автоматизи

рованная 

4 Б.01.04 «Выплата 

комиссионного 

вознаграждения по 

агентскому 

договору»» 

Руководитель 

ОП 

«Пенсионный 

центр в г. 

Саров» 

Додухова Н.Б. 

Смешанная; 

АС «Тесса» 

5 Б.02.01 

«Подготовка 

персонала для 

осуществления 

продаж 

продуктов» 

Руководитель 

ОП 

«Пенсионный 

центр в г. 

Саров» 

Додухова Н.Б. 

Не 

автоматизи

рованная 

Клиент 

продукта 

Фонда 

Нет Нет Нет Нет Нет Нет Нет Нет Нет 

6 Б.02.02 

«Оперативное 

управление 

продажами НПО» 

Руководитель 

ОП 

«Пенсионный 

центр в г. 

Саров» 

Додухова Н.Б. 

Не 

автоматизи

рованная  

Клиент 

продукта 

Фонда 

7 Б.02.03 

«Оперативное 

управление 

продажами 

договора ОПС» 

Руководитель 

ОП 

«Пенсионный 

центр в г. 

Саров» 

Додухова Н.Б. 

Не 

автоматизи

рованная 

Клиент 

продукта 

Фонда 

8 Б.03.01 

«Предложение 

продукта НПФ 

Фонда 

физическому 

лицу» 

Руководитель 

ОП 

«Пенсионный 

центр в г. 

Саров» 

Додухова Н.Б. 

Не 

автоматизи

рованная  

Клиент 

продукта 

Фонда 

Нет Нет Нет Нет Нет Нет Нет Нет Нет 

9 Б.03.02 

«Оформление/под

писание договора 

НПФ с ФЛ» 

Руководитель 

ОП 

«Пенсионный 

центр в г. 

Саров» 

Додухова Н.Б. 

Смешанная; 

 АС «НПО» 

АС «ОПС»,  

CIS CRM 

 

Клиент 

продукта 

Фонда 

Да - фамилия, имя, 

отчество; 

- возраст, пол; 

- дата и место 

рождения; 

- паспортные 

данные; 

- место 

регистрации; 

- номера 

телефонов; 

- СНИЛС; 

- ИНН; 

- состояние 

счета 

 

Заключени

е, 

оформлени

е, 

изменение, 

сопровожд

ение 

договора 

НПО/ОПС 

Оформление, 

уточнение 

(обновление, 

изменение) 

Нет Выполнения 

обязательств 

перед 

клиентом 

Нет Нет Нет 

10 Б.03.03 

«Изменение 

условий договора 

НПФ физического 

лица» 

Руководитель 

ОП 

«Пенсионный 

центр в г. 

Саров» 

Додухова Н.Б. 

Смешанная; 

 АС «НПО» 

АС «ОПС»,  

АС «Тесса» 

 

Клиент 

продукта 

Фонда 

11 Б.03.04 

«Информация 

поддержка 

клиентов» 

Руководитель 

ОП 

«Пенсионный 

центр в г. 

Саров» 

Додухова Н.Б. 

Не 

автоматизи

рованная 

Клиент 

продукта 

Фонда 

12 Б.04.03  

«Изменение 

условий договора 

юридического 

лица» 

Руководитель 

ОП 

«Пенсионный 

центр в г. 

Саров» 

Додухова Н.Б. 

АС «НПО»,  

АС «Тесса» 

Клиент 

продукта 

Фонда 

13 О.08.02  

«Идентификация 

клиента – 

физического лица 

при 

предоставлении 

идентификационн

ых сведений» 

Руководитель 

ОП 

«Пенсионный 

центр в г. 

Саров» 

Додухова Н.Б. 

Не 

автоматизи

рованная 

Клиент 

продукта 

Фонда 

 

 



 
14 Б.04.01 Руководитель 

направления 

Дирекции 

продаж 

Цыганкова 

А.М. 

Смешанная: 

1.\\file-

server\На 

согласовани

е\Департаме

нт 

стратегии и 

развития\Ди

рекция 

продаж 

2. CRM 

1.Потен

циальн

ый 

клиент 

продукт

а Фонда 

2.Дейст

вующий 

клиент 

продукт

а Фонда 

Нет 1.Наименование 

ЮЛ 

2. ИНН ЮЛ 

3. ФИО 

должностного 

лица  

4.Контактные 

данные 

должностного 

лица 

1. 

Предлож

ение 

продукта 

Фонда 

2. 

Предоста

вление 

коммерч

еских 

предлож

ений по 

КПП 

3. 

Индивид

уальные 

расчеты 

програм

мы 

Над ПДн 

будут 

совершены 

любые 

действия 

(операции) 

или 

совокупност

ь действий 

(операций), 

совершаемы

х с 

использован

ием средств 

автоматизац

ии или без 

использован

ия таких 

средств, 

включая 

сбор, 

запись, 

систематиза

цию, 

накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление

, 

изменение), 

извлечение, 

использован

ие, передачу 

(распростра

нение, 

предоставле

ние, 

доступ), 

обезличиван

ие, 

блокирован

ие, 

удаление, 

уничтожени

е. 

Бессрочно Отказ субъекта 

от обработки 

данных и 

коммуникаций 

с  АО НПФ 

Сбербанка 

Все 

потенци

альные 

и 

действу

ющие 

клиенты 

ЮЛ АО 

НПФ 

Сбербан

ка 

Нет Нет 

15 Б.04.02, Б.04.03 Руководитель 

направления 

Дирекции 

продаж 

Цыганкова 

А.М. 

Смешанная: 

1.\\file-

server\На 

согласовани

е\Департаме

нт 

стратегии и 

развития\Ди

рекция 

продаж 

2. CRM 

3. АС НПО 

4. Tessa 

Пакет 

документов. 

1. Стандартный 

пакет 

документов 

юридического 

лица включает в 

себя следующие 

документы: 

• Анкета по 

ПОД/ФТ 

(оригинал или 

надлежащим 

образом 

заверенная 

копия); 

• Устав 

(надлежащим 

образом 

заверенная 

копия); 

• Выписка из 

ЕГРЮЛ 

(формируется 

Фондом); 

• Протокол 

(решение) о 

назначении 

и/или о 

подтверждении 

полномочий 

единоличного 

исполнительног

о органа 

(надлежащим 

образом 

заверенная 

копия); 

• Приказ о 

назначении 

единоличного 

исполнительног

о органа 

(заверенная 

копия); 

• Список 

Участников и 

условия их 

НПО, по форме 

Приложения 1 к 

Договору 

предоставляется

, в случае если 

заключается 

договор, по 

которому уплата 

взносов 

производится не 

на паритетных 

условиях. 

ВАЖНО: в 

случае если в 

списке 

Участников 

присутствуют 

единоличный 

исполнительный 

орган и/или 

члены совета 

директоров 

и/или лицо, 

1. 

Проверка 

клиента 

отделом 

финансо

вого 

монитор

инга 

Фонда 

2. 

Проверка 

клиента 

юридиче

ским 

отделом 

Фонда 

3. 

Оформле

ние/подп

исание 

договора 

НПО с 

ЮЛ 

4. 

Изменен

ие 

условий 

договора 

юридиче

ского 

лица 

Анкета 

ПОД ФТ и 

Юр. Дело 

клиента, в 

т.ч. 

Договора 

НПО и 

приложения 

к нему 

передается 

в 

Операционн

ое 

управление 

для 

дальнейшег

о хранения. 

(Анкета 

ПОД ФТ 

хранится в 

ОФМ не 

менее 5 лет 

со дня 

прекращени

я 

отношений 

с клиентом) 

1. 

Прекращение 

отношений с 

клиентом. 

2. Отказ 

субъекта от 

обработки 

данных в АО 

НПФ 

Сбербанка 



являющееся 

контролирующи

м лицом 

компании и 

список подписан 

датой 

заключения 

Договора, для 

исключения 

риска признания 

заключения 

Договора 

сделкой, в 

совершении 

которой имеется 

заинтересованно

сть, Клиенту 

необходимо 

дополнительно 

предоставить 

Решение о 

согласии совета 

директоров 

(наблюдательно

го совета) 

общества или 

общего 

собрания 

участников 

общества на 

совершение 

сделки 

(оригинал или 

копию).  

Выписка из 

Единого 

государственног

о реестра 

юридических 

лиц 

(индивидуальны

х 

предпринимател

ей) выгружается 

КМ Фонда с 

сайта 

Федеральной 

налоговой 

службы 

Российской 

Федерации,  в 

дату 

направления 

пакета 

документов на 

проверку. 

2.  В случае если 

исполнительны

м органом 

Клиента 

является 

управляющая 

компания, то в 

отношении этой 

управляющей 

компании 

должен быть 

представлен 

дополнительный 

пакет 

документов: 

• Договор о 

передаче 

полномочий 

единоличного 

исполнительног

о органа 

управляющей 

компании/управ

ляющему 

(надлежащим 

образом 

заверенная 

копия; 

•  Решение 

уполномоченног

о органа 

юридического 

лица о передаче 

полномочий 

единоличного 

исполнительног

о органа 

управляющей 

организации или 

управляющему.  

• Устав 

(надлежащим 



образом 

заверенная 

копия); 

• Выписка из 

ЕГРЮЛ 

(формируется 

КМ Фонда); 

• Приказ о 

назначении 

единоличного 

исполнительног

о органа 

(надлежащим 

образом 

заверенная 

копия); 

• Протокол 

(решение) о 

назначении 

и/или о 

подтверждении 

полномочий 

единоличного 

исполнительног

о органа; 

• Протокол 

собрания совета 

директоров 

Клиента об 

избрании 

единоличным 

органом 

управляющую 

компанию. 

В случае если 

исполнительны

м органом 

Клиента 

является 

управляющий, 

то в отношении 

него 

предоставляется 

дополнительный 

пакет 

документов: 

• Договор о 

передаче 

полномочий 

единоличного 

исполнительног

о органа 

управляющему 

(заверенная 

копия); 

• Документ, 

удостоверяющи

й личность 

физического 

лица 

(заверенная 

копия); 

• Выписка из 

ЕГРИП 

(формируется 

КМ Фонда). 

3. В случае если 

Договор 

заключается с 

обособленным 

подразделением 

юридического 

лица (филиалом, 

представительст

вом) 

дополнительно 

предоставляется

: 

• Положение об 

обособленном 

подразделении 

юридического 

лица 

(заверенная 

копия); 

• Документы, 

подтверждающи

е полномочия 

руководителя 

обособленного 

подразделения 



(приказ, 

доверенность) 

(заверенные 

копии). 

4. В случае 

заключения 

Договора с 

индивидуальны

м 

предпринимател

ем или 

физическим 

лицом, 

занимающимся 

в установленном 

законодательств

ом Российской 

Федерации 

порядке частной 

практикой, 

стандартный 

пакет 

документов 

включает: 

• Анкета по 

ПОД/ФТ 

(оригинал или 

надлежащим 

образом 

заверенная 

копия); 

• Документ, 

удостоверяющи

й личность 

физического 

лица 

(заверенная 

копия); 

• 

Индивидуальны

й 

предпринимател

ь: выписка из 

ЕГРИП 

(формируется 

КМ Фонда); 

Нотариус: 

документ, 

подтверждающи

й наделение его 

полномочиями 

(назначение на 

должность), 

выдаваемый 

органами 

юстиции 

субъектов 

Российской 

Федерации 

(заверенная 

копия); 

Адвокат: 

документ, 

удостоверяющи

й регистрацию 

адвоката в 

реестре 

адвокатов, а 

также документ, 

подтверждающи

й учреждение 

адвокатского 

кабинета. 

5. При 

заключении 

Договора с 

юридическим 

лицом, 

созданным в 

соответствии с 

законодательств

ом 

иностранного 

государства, 

и/или с его 

обособленным 

подразделением 

список 

документов 

устанавливается 

ЮО, по запросу 

КМ. 



16 Рассмотрение и 

оценка заявок 

участников 

закупок 

Руководитель 

направления 

Дирекции 

финансы и 

инвестиции 

Ярханов Р.Р. 

Смешанная: 

\\file-

server\На 

согласовани

е\Отдел 

закупок\Ма

териалы для 

заседания 

закупочной 

комиссии 

Работник 

другого 

юр. лица 

Да Фамилия, имя, 

отчество; 

дата и место 

рождения; 

пол; 

адрес; 

семейное 

положение; 

должность 

(профессия); 

зарплата, другие 

доходы (только 

для работников, 

связанных с 

трудовыми 

правоотношения

ми, 

предусмотренны

х действующим 

законодательств

ом РФ); 

владение 

недвижимым 

имуществом, 

денежные 

вклады и др.; 

образование, 

квалификация, 

профессиональн

ая подготовка, 

сведения о 

повышении 

квалификации; 

привычки и 

увлечения 

(заполняются не 

обязательно/тол

ько по желанию 

Субъекта 

персональных 

данных); 

факты 

биографии и 

предыдущая 

трудовая 

деятельность 

(место работы, 

размер 

заработка, 

судимость, 

служба в армии, 

работа на 

выборных 

должностях, на 

государственной 

службе и др.); 

паспортные 

данные; 

деловые и иные 

личные 

качества; 

контактный 

номер телефона, 

электронная 

почта и иные 

виды 

контактных 

данных; 

фотография; 

ИНН; 

другие 

сведения. 

Проведе

ние 

комплекс

а 

провероч

ных 

мероприя

тий, 

направле

нных на 

получени

е 

достаточ

ных 

сведений

, на 

основани

и 

которых 

возможн

о 

оценить 

деятельн

ость и 

деловую 

репутаци

ю 

Субъекта 

в сфере 

закупочн

ой 

деятельн

ости, при 

заключен

ии 

хозяйств

енных 

договоро

в 

Сбор; 

систематиза

ция; 

накопление; 

хранение; 

уточнение 

(обновлени,

изменение); 

обезличиван

ие; 

блокирован

ие; 

уничтожени

е. 

3 года Отзыв 

согласия; 

окончание 

срока 

обработки 

Нет Нет Нет 

17 Подготовка 

регулярной 

отчетности по 

продажам НПО, 

по продажам 

НПО, 

расторжениям 

НПО, платежам по 

договорам  НПО в 

разрезах каналов 

продаж, 

Руководитель 

направления 

Дирекции 

финансы и 

бэк офис 

Кунак Е.С. 

Смешанная: 

выгрузка 

данных из 

АС НПО в 

рамках 

предоставле

нных ролей, 

выгрузка 

данных из 

BI системы 

QlikView 

Клиент 

продукт

а Фонда 

Единая 

форма 

согласия 

для 

клиентов 

при 

заключени

и договора 

Номер договора, 

Дата рождения 

1. Дата 

рождени

я – 

использу

ются для 

построен

ия 

статисти

ческой 

отчетнос

ти в 

Использова

ние, 

Предоставл

ение 

(сотрудники 

фонда, 

сотрудники 

трайба 

Инвестиции 

и 

Накопления

В течение 

всего 

периода 

 ПАО 

Сбербан

к (ИНН 

7707083

893 

Нет 

  

Сотрудник

и фонда – 

по 

электронно

й почте, 

через 

ресурс 

\\File-

server\ 



продуктов, 

периодов и т.д. 

(источники 

данных – 

АС НПО, 

КХД), КХД 

в рамках 

предоставле

нных 

доступов к 

отчетам 

разрезе 

половозр

астной 

структур

ы 

2. Номер 

договора 

использу

ется для 

определе

ния 

канала 

продаж, 

так как 

серия, 

номер 

несут в 

себе 

бизнес 

смысл + 

использу

ется для 

реконсил

яции 

данных 

, 

сотрудники 

штаба УБ). 

Сотрудника

м не фонда 

данные 

передаются 

в 

агрегирован

ном 

состоянии, 

без ПД 

Сотрудник

и банка – 

по 

электронно

й почте 

(без ПД) 

18 Подготовка ad-hoc 

статистических и 

аналитических 

запросов по 

продажам НПО, 

расторжениям 

НПО, платежам по 

договорам НПО по 

требованию 

руководства фонда 

/ блока УБ, 

продающих и 

смежных 

подразделений 

фонда 

Руководитель 

направления 

Дирекции 

финансы и 

бэк офис 

Кунак Е.С. 

19 Учет поступления 

от других 

страховщиков 

средств 

пенсионных 

накоплений 

застрахованных 

лиц 

Руководитель 

направления 

Операционно

й дирекции 

Черемушкина 

А.Г. 

Автоматизи

рованная 

АС ОПС 

Клиент 

продукт

а Фонда 

Согласие 

в договоре 

ОПС 

Фамилия, имя, 

отчество, дата 

рождения, 

СНИЛС, место 

рождения 

Осущест

вление 

функции 

по пост-

продажн

ому 

обслужи

ванию по 

договора

м ОПС 

Сбор, 

запись, 

систематиза

ция, 

накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление

, изменение) 

В течение 

срока 

действия 

договора, а 

также в 

течение 3х 

лет по 

окончании 

его срока 

действия 

 ПФР 75-ФЗ СМЭВ 

20 Учет передачи 

другим 

страховщикам 

средств 

пенсионных 

накоплений 

застрахованных 

лиц 

Руководитель 

направления 

Операционно

й дирекции 

Черемушкина 

А.Г. 

Автоматизи

рованная 

АС ОПС 

Клиент 

продукт

а Фонда 

Согласие 

в договоре 

ОПС 

Фамилия, имя, 

отчество, дата 

рождения, 

СНИЛС, место 

рождения 

Осущест

вление 

функции 

по пост-

продажн

ому 

обслужи

ванию по 

договора

м ОПС 

Сбор, 

запись, 

систематиза

ция, 

накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление

, 

изменение), 

передача 

В течение 

срока 

действия 

договора, а 

также в 

течение 3х 

лет по 

окончании 

его срока 

действия 

 ПФР, 

другие 

НПФ 

75-ФЗ СМЭВ, 

Vipnet, 

Почта 

России 

21 Перевод СПН 

последующему 

страховщику в 

связи с 

реализацией права 

выбора ЗЛ 

страховщика по 

ОПС 

Руководитель 

направления 

Операционно

й дирекции 

Черемушкина 

А.Г. 

Автоматизи

рованная 

АС ОПС 

Клиент 

продукт

а Фонда 

Согласие 

в договоре 

ОПС 

Фамилия, имя, 

отчество, дата 

рождения, 

СНИЛС, место 

рождения 

Осущест

вление 

функции 

по пост-

продажн

ому 

обслужи

ванию по 

договора

м ОПС 

Сбор, 

запись, 

систематиза

ция, 

накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление

, 

изменение), 

передача 

В течение 

срока 

действия 

договора, а 

также в 

течение 3х 

лет по 

окончании 

его срока 

действия 

 ПФР, 

другие 

НПФ 

75-ФЗ СМЭВ, 

Vipnet, 

Почта 

России 

22 Дополнительный 

перевод СПН 

последующему 

страховщику 

Руководитель 

направления 

Операционно

й дирекции 

Черемушкина 

А.Г. 

Автоматизи

рованная 

АС ОПС 

Клиент 

продукт

а Фонда 

Согласие 

в договоре 

ОПС 

Фамилия, имя, 

отчество, дата 

рождения, 

СНИЛС, место 

рождения 

Осущест

вление 

функции 

по пост-

продажн

ому 

обслужи

ванию по 

договора

м ОПС 

Сбор, 

запись, 

систематиза

ция, 

накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление

, 

изменение), 

передача 

В течение 

срока 

действия 

договора, а 

также в 

течение 3х 

лет по 

окончании 

его срока 

действия 

 ПФР, 

другие 

НПФ 

75-ФЗ СМЭВ, 

Vipnet, 

Почта 

России 

23 Перевод средств 

(части средств) 

материнского 

(семейного) 

капитала, 

направленных на 

формирование 

накопительной 

пенсии в ПФР в 

связи с отказом ЗЛ 

от направления 

средств (части 

средств) 

материнского 

(семейного) 

капитала ОПС 

Руководитель 

направления 

Операционно

й дирекции 

Черемушкина 

А.Г. 

Автоматизи

рованная 

АС ОПС 

Клиент 

продукт

а Фонда 

Согласие 

в договоре 

ОПС 

Фамилия, имя, 

отчество, дата 

рождения, 

СНИЛС, место 

рождения 

Осущест

вление 

функции 

по пост-

продажн

ому 

обслужи

ванию по 

договора

м ОПС 

Сбор, 

запись, 

систематиза

ция, 

накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление

, 

изменение), 

передача 

В течение 

срока 

действия 

договора, а 

также в 

течение 3х 

лет по 

окончании 

его срока 

действия 

 ПФР 75-ФЗ СМЭВ 

24 Перевод СПН на 

основании 

решения суда 

Руководитель 

направления 

Операционно

й дирекции 

Черемушкина 

А.Г. 

Автоматизи

рованная 

АС ОПС 

клиент 

продукт

а Фонда 

Согласие 

в договоре 

ОПС 

Фамилия, имя, 

отчество, дата 

рождения, 

СНИЛС, место 

рождения 

Осущест

вление 

функции 

по пост-

продажн

ому 

обслужи

ванию по 

договора

м ОПС 

Сбор, 

запись, 

систематиза

ция, 

накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление

, 

В течение 

срока 

действия 

договора, а 

также в 

течение 3х 

лет по 

окончании 

его срока 

действия 

 ПФР, 

другие 

НПФ 

75-ФЗ СМЭВ, 

Vipnet, 

Почта 

России 



изменение), 

передача 

25 Разделение 

СНИЛС 

Руководитель 

направления 

Операционно

й дирекции 

Черемушкина 

А.Г. 

Автоматизи

рованная 

АС ОПС 

Клиент 

продукт

а Фонда 

Согласие 

в договоре 

ОПС 

Фамилия, имя, 

отчество, дата 

рождения, 

СНИЛС, место 

рождения 

Осущест

вление 

функции 

по пост-

продажн

ому 

обслужи

ванию по 

договора

м ОПС 

Сбор, 

запись, 

систематиза

ция, 

накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление

, 

изменение), 

передача 

В течение 

срока 

действия 

договора, а 

также в 

течение 3х 

лет по 

окончании 

его срока 

действия 

 ПФР 75-ФЗ СМЭВ, 

Vipnet, 

Почта 

России 

26 Объединение 

СНИЛС 

Руководитель 

направления 

Операционно

й дирекции 

Черемушкина 

А.Г. 

Автоматизи

рованная 

АС ОПС 

Клиент 

продукт

а Фонда 

Согласие 

в договоре 

ОПС 

Фамилия, имя, 

отчество, дата 

рождения, 

СНИЛС, место 

рождения 

Осущест

вление 

функции 

по пост-

продажн

ому 

обслужи

ванию по 

договора

м ОПС 

Сбор, 

запись, 

систематиза

ция, 

накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление

, 

изменение), 

передача 

В течение 

срока 

действия 

договора, а 

также в 

течение 3х 

лет по 

окончании 

его срока 

действия 

 ПФР 75-ФЗ СМЭВ, 

Vipnet, 

Почта 

России 

27 Перевод средств 

(части средств) 

материнского 

(семейного) 

капитала в ПФР в 

случае смерти ЗЛ, 

направившего 

средства (части 

средств) 

материнского 

(семейного) 

капитала на 

формирование 

накопительной 

пенсии ОПС 

Руководитель 

направления 

Операционно

й дирекции 

Черемушкина 

А.Г. 

Автоматизи

рованная 

АС ОПС 

Клиент 

продукт

а Фонда 

Согласие 

в договоре 

ОПС 

Фамилия, имя, 

отчество, дата 

рождения, 

СНИЛС, место 

рождения 

Осущест

вление 

функции 

по пост-

продажн

ому 

обслужи

ванию по 

договора

м ОПС 

Сбор, 

запись, 

систематиза

ция, 

накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление

, 

изменение), 

передача 

В течение 

срока 

действия 

договора, а 

также в 

течение 3х 

лет по 

окончании 

его срока 

действия 

 ПФР 75-ФЗ СМЭВ 

28 Осуществление 

выплат ОПС 

(единовременная 

выплата) 

Руководитель 

направления 

Операционно

й дирекции 

Черемушкина 

А.Г. 

Автоматизи

рованная 

АС ОПС 

Клиент 

продукт

а Фонда 

Согласие 

в договоре 

ОПС 

Фамилия, имя, 

отчество, 

СНИЛС, 

реквизиты для 

выплаты 

Осущест

вление 

функции 

по пост-

продажн

ому 

обслужи

ванию по 

договора

м ОПС 

Сбор, 

запись, 

систематиза

ция, 

накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление

, 

изменение), 

передача 

В течение 

срока 

действия 

договора, а 

также в 

течение 3х 

лет по 

окончании 

его срока 

действия 

    

29 Осуществление 

выплат ОПС 

(срочная 

пенсионная 

выплата) 

Руководитель 

направления 

Операционно

й дирекции 

Черемушкина 

А.Г. 

Автоматизи

рованная 

АС ОПС 

Клиент 

продукт

а Фонда 

Согласие 

в договоре 

ОПС 

Фамилия, имя, 

отчество, 

СНИЛС, 

реквизиты для 

выплаты 

Осущест

вление 

функции 

по пост-

продажн

ому 

обслужи

ванию по 

договора

м ОПС 

Сбор, 

запись, 

систематиза

ция, 

накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление

, 

изменение), 

передача 

В течение 

срока 

действия 

договора, а 

также в 

течение 3х 

лет по 

окончании 

его срока 

действия 

    

30 Осуществление 

выплат ОПС 

(накопительная 

пенсии) 

Руководитель 

направления 

Операционно

й дирекции 

Черемушкина 

А.Г. 

Автоматизи

рованная 

АС ОПС 

Клиент 

продукт

а Фонда 

Согласие 

в договоре 

ОПС 

Фамилия, имя, 

отчество, 

СНИЛС, 

реквизиты для 

выплаты 

Осущест

вление 

функции 

по пост-

продажн

ому 

обслужи

ванию по 

договора

м ОПС 

Сбор, 

запись, 

систематиза

ция, 

накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление

, 

изменение), 

передача 

В течение 

срока 

действия 

договора, а 

также в 

течение 3х 

лет по 

окончании 

его срока 

действия 

    

31 Корректировка 

пенсии ОПС 

Руководитель 

направления 

Операционно

й дирекции 

Черемушкина 

А.Г. 

Автоматизи

рованная 

АС ОПС 

Кклиент 

продукт

а Фонда 

Согласие 

в договоре 

ОПС 

Фамилия, имя, 

отчество, 

СНИЛС 

Осущест

вление 

функции 

по пост-

продажн

ому 

обслужи

ванию по 

договора

м ОПС 

Сбор, 

запись, 

систематиза

ция, 

накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление

, изменение) 

В течение 

срока 

действия 

договора, а 

также в 

течение 3х 

лет по 

окончании 

его срока 

действия 

    

32 Учет пенсионных 

взносов по 

договорам НПО  с 

физическими 

лицами НПО 

Руководитель 

направления 

Операционно

й дирекции 

Черемушкина 

А.Г. 

Автоматизи

рованная 

АС ОПС 

Клиент 

продукт

а Фонда 

Согласия 

в 

договорах 

КПП 

(НПО) 

Фамилия, имя, 

отчество, дата 

рождения, 

номер паспорта 

Осущест

вление 

функции 

по пост-

продажн

ому 

обслужи

ванию по 

договора

м НПО 

Сбор, 

запись, 

систематиза

ция, 

накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление

, 

изменение), 

передача 

В течение 

срока 

действия 

договора, а 

также в 

течение 3х 

лет по 

окончании 

его срока 

действия 

    



33 Открытие 

именных 

пенсионных 

счетов (ИПС) 

Участников и 

отражение 

денежных средств 

на ПС (КПП) 

Руководитель 

направления 

Операционно

й дирекции 

Черемушкина 

А.Г. 

Автоматизи

рованная 

АС ОПС 

Клиент 

продукт

а Фонда 

Согласия 

в 

договорах 

КПП 

(НПО) 

Фамилия, имя, 

отчество, дата 

рождения, 

паспортные 

данные, 

СНИЛС, ИНН, 

адрес, место 

рождения 

Осущест

вление 

функции 

по пост-

продажн

ому 

обслужи

ванию по 

договора

м НПО 

Сбор, 

запись, 

систематиза

ция, 

накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление

, 

изменение), 

передача 

В течение 

срока 

действия 

договора, а 

также в 

течение 3х 

лет по 

окончании 

его срока 

действия 

 Вкладчи

ки-ЮЛ 

по 

договор

ам НПО 

Условия 

договора 

НПО 

Почта 

России 

34 Предоставление 

информации 

Вкладчику/Участн

ику о состоянии 

пенсионных 

счетов (КПП) 

Руководитель 

направления 

Операционно

й дирекции 

Черемушкина 

А.Г. 

Автоматизи

рованная 

АС ОПС 

Клиент 

продукт

а Фонда 

Согласия 

в 

договорах 

КПП 

(НПО) 

Фамилия, имя, 

отчество 

Осущест

вление 

функции 

по пост-

продажн

ому 

обслужи

ванию по 

договора

м НПО 

Сбор, 

запись, 

систематиза

ция, 

накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление

, 

изменение), 

передача 

В течение 

срока 

действия 

договора, а 

также в 

течение 3х 

лет по 

окончании 

его срока 

действия 

 Вкладчи

ки-ЮЛ 

по 

договор

ам НПО 

Условия 

договора 

НПО 

Почта 

России 

35 Закрытие именных 

пенсионных 

счетов Участников 

(КПП) 

Руководитель 

направления 

Операционно

й дирекции 

Черемушкина 

А.Г. 

Автоматизи

рованная 

АС ОПС 

Клиент 

продукт

а Фонда 

Согласия 

в 

договорах 

КПП 

(НПО) 

Фамилия, имя, 

отчество 

Осущест

вление 

функции 

по пост-

продажн

ому 

обслужи

ванию по 

договора

м НПО 

Сбор, 

запись, 

систематиза

ция, 

накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление

, 

изменение), 

передача 

В течение 

срока 

действия 

договора, а 

также в 

течение 3х 

лет по 

окончании 

его срока 

действия 

 Вкладчи

ки-ЮЛ 

по 

договор

ам НПО 

Условия 

договора 

НПО 

Почта 

России 

36 Внесение 

изменений в 

условия НПО 

Участников 

(заключение 

дополнительного 

соглашения) 

(КПП) 

Руководитель 

направления 

Операционно

й дирекции 

Черемушкина 

А.Г. 

Автоматизи

рованная 

АС ОПС 

Клиент 

продукт

а Фонда 

Согласия 

в 

договорах 

КПП 

(НПО) 

Фамилия, имя, 

отчество, дата 

рождения 

Осущест

вление 

функции 

по пост-

продажн

ому 

обслужи

ванию по 

договора

м НПО 

Сбор, 

запись, 

систематиза

ция, 

накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление

, 

изменение), 

передача 

В течение 

срока 

действия 

договора, а 

также в 

течение 3х 

лет по 

окончании 

его срока 

действия 

    

37 Внесение 

изменений в 

данные 

Вкладчика/Участн

ика по договору 

НПО (КПП) 

Руководитель 

направления 

Операционно

й дирекции 

Черемушкина 

А.Г. 

Автоматизи

рованная 

АС ОПС 

Клиент 

продукт

а Фонда 

Согласия 

в 

договорах 

КПП 

(НПО) 

Фамилия, имя, 

отчество, дата 

рождения, 

паспортные 

данные, 

СНИЛС, ИНН, 

адрес, место 

рождения 

Осущест

вление 

функции 

по пост-

продажн

ому 

обслужи

ванию по 

договора

м НПО 

Сбор, 

запись, 

систематиза

ция, 

накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление

, 

изменение), 

передача 

В течение 

срока 

действия 

договора, а 

также в 

течение 3х 

лет по 

окончании 

его срока 

действия 

    

38 Предоставление 

копии договора 

НПО по запросу 

клиента (КПП) 

Руководитель 

направления 

Операционно

й дирекции 

Черемушкина 

А.Г. 

Смешанная 

FileNet 

Клиент 

продукт

а Фонда 

Согласия 

в 

договорах 

КПП 

(НПО) 

Фамилия, имя, 

отчество, дата 

рождения, 

паспортные 

данные, 

СНИЛС, ИНН, 

адрес, место 

рождения 

Осущест

вление 

функции 

по пост-

продажн

ому 

обслужи

ванию по 

договора

м НПО 

Сбор, 

запись, 

систематиза

ция, 

накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление

, 

изменение), 

передача 

В течение 

срока 

действия 

договора, а 

также в 

течение 3х 

лет по 

окончании 

его срока 

действия 

 Вкладчи

ки-ЮЛ 

по 

договор

ам НПО 

Условия 

договора 

НПО 

Почта 

России 

39 Ведение картотеки 

дел договоров 

КПП 

Руководитель 

направления 

Операционно

й дирекции 

Черемушкина 

А.Г. 

Смешанная 

FileNet 

Клиент 

продукт

а Фонда 

Согласия 

в 

договорах 

КПП 

(НПО) 

Фамилия, имя, 

отчество, дата 

рождения, 

паспортные 

данные, 

СНИЛС, ИНН, 

адрес, место 

рождения 

Осущест

вление 

функции 

по пост-

продажн

ому 

обслужи

ванию по 

договора

м НПО 

Сбор, 

запись, 

систематиза

ция, 

накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление

, изменение) 

В течение 

срока 

действия 

договора, а 

также в 

течение 3х 

лет по 

окончании 

его срока 

действия 

    

40 Подготовка 

данных 

специализированн

ой отчетности 

Руководитель 

направления 

Операционно

й дирекции 

Черемушкина 

А.Г. 

Автоматизи

рованная 

АС НПО, 

АС ОПС, 

XBRL 

Клиент 

продукт

а Фонда 

Согласия 

в договора 

НПО и 

ОПС 

Серия и номер 

паспорта, 

СНИЛС, ИНН 

Подготов

ка 

отчетнос

ти 

регулято

ру 

Систематиз

ация, 

накопление, 

хранение, 

передача 

В течение 

срока 

действия 

договора, а 

также в 

течение 3х 

лет по 

окончании 

его срока 

действия 

    

41 Подготовка 

отчетности в ПФР 

ОПС 

Руководитель 

направления 

Операционно

й дирекции 

Черемушкина 

А.Г. 

Автоматизи

рованная 

АС ОПС, 

Tessa 

Клиент 

продукт

а Фонда 

Согласия 

в 

договорах 

ОПС 

СНИЛС, 

фамилия, имя, 

отчество 

Подготов

ка 

отчетнос

ти 

регулято

ру 

Систематиз

ация, 

накопление, 

хранение, 

передача 

В течение 

срока 

действия 

договора, а 

также в 

течение 3х 

лет по 

окончании 

 ПФР 75-ФЗ СМЭВ 



его срока 

действия 

42 Отправка 

работников Фонда 

в командировку 

Руководитель 

администрат

ивно-

хозяйственно

го 

направления 

Дирекции 

финансы и 

инвестиции 

Сницаренко 

А.А. 

Неавтомати

зированная 

Работни

к Фонда 

Да ФИО, серия и 

номер паспорта, 

элпочта, 

контактный 

номер телефона 

Приобре

тение 

проездны

х 

документ

ов, 

брониров

ание 

гостинич

ных  

номеров 

для 

прожива

ния 

Над 

персональн

ыми 

данными 

будут 

совершены 

любые 

действия 

(операции) 

или 

совокупност

ь действий 

(операций), 

совершаемы

х с 

использован

ием средств 

автоматизац

ии или без 

использован

ия таких 

средств, 

включая 

сбор, 

запись, 

систематиза

цию, 

накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление

, 

изменение), 

использован

ие, передачу 

В течение 

срока 

действия 

договора 

Расторжение с 

работником 

трудового 

договора 

ООО 

«РБТ-

СТМ» 

(ИНН 

7733538

667) 

Раздел 12 

Договора 

№03-836/76 

от 

09.07.2021 

Электронн

ая почта в 

соответств

ии с 

разделом 5 

Договора 

№03-

836/76 от 

09.07.2021 

№03-

836/76 от 

09.07.2021 

43 Уборка 

помещений Фонда 

Руководитель 

администрат

ивно-

хозяйственно

го 

направления 

Дирекции 

финансы и 

инвестиции 

Сницаренко 

А.А. 

Неавтомати

зированная 

Работни

к 

другого 

юрлица 

Да ФИО, серия и 

номер паспорта, 

контактный 

номер телефона 

Доступ в 

помещен

ия Фонда 

Над 

персональн

ыми 

данными 

будут 

совершены 

любые 

действия 

(операции) 

или 

совокупност

ь действий 

(операций), 

совершаемы

х с 

использован

ием средств 

автоматизац

ии или без 

использован

ия таких 

средств, 

включая 

сбор, 

запись, 

систематиза

цию, 

накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление

, 

изменение), 

использован

ие 

В течение 

срока 

действия 

договора 

Окончание/рас

торжение 

Договора 

ООО 

«Технос

ервис» 

(ИНН 

9729284

357) 

Раздел 12 

Договора № 

2021-0064 от 

01.11.2021 

Электронн

ая почта в 

соответств

ии с п.7.1 

Договора 

№ 2021-

0064 от 

01.11.2021 

44 Изготовление 

визитных карточек 

Руководитель 

администрат

ивно-

хозяйственно

го 

направления 

Дирекции 

финансы и 

инвестиции 

Сницаренко 

А.А. 

Неавтомати

зированная 

Работни

к Фонда 

Да ФИО, 

должность эл 

почта, 

контактный 

номер телефона 

Изготовл

ение 

визитных 

карточек 

Над 

персональн

ыми 

данными 

будут 

совершены 

любые 

действия 

(операции) 

или 

совокупност

ь действий 

(операций), 

совершаемы

х с 

использован

ием средств 

автоматизац

ии или без 

использован

ия таких 

средств, 

включая 

сбор, 

запись, 

систематиза

цию, 

В течение 

срока 

действия 

заказа 

Закрытие 

заказа путем 

оплаты услуг 

ООО 

«Визитк

и» 

(ИНН 

7714883

481) 

№ 152-ФЗ от 

27.07.2006  

Электронн

ая почта 

45 Проведение 

предрейсовых 

медосмотров 

водителей 

Руководитель 

администрат

ивно-

хозяйственно

го 

направления 

Дирекции 

финансы и 

инвестиции 

Сницаренко 

А.А. 

Неавтомати

зированная 

Работни

к Фонда 

Да ФИО, 

должность, 

серия и номер 

водительского 

удостоверения 

Допуск к 

управлен

ию 

транспор

тным 

средство

м 

В течение 

срока 

действия 

договора 

Окончание/рас

торжение 

Договора 

ООО 

«СоцМе

д» (ИНН 

7725258

514) 

№ 152-ФЗ от 

27.07.2006 

На 

бумажном 

носителе 

на 

основании 

Договора 

№ 03-83/73 

от 

01.07.2021 



накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление

, изменение) 

46 О.22.01 Прием и 

первичная 

обработка 

входящей 

корреспонденции,

регистрация 

входящих 

документов 

Руководитель 

направления 

Операционно

й дирекции 

Войтковская 

Я.С. 

Смашанная 

(АС 

«Тесса») 

Клиент

ы 

Фонда: 

застрах

ованные 

лица, 

вкладчи

ки 

(участн

ики); 

Участни

ки 

отноше

ний по 

НПО и 

ОПС 

(правоп

реемник

и/ 

наследн

ики), 

иные 

физичес

кие 

лица 

Нет Фамилия, имя, 

отчество 

Регистра

ция 

входящи

х 

документ

ов и 

передача 

их на 

исполнен

ие/ 

ознакомл

ение 

структур

ным 

подразде

лениям и 

должнос

тным 

лицам 

Фонда 

Любые 

действия 

(операции) 

или 

совокупност

ь действий 

(операций), 

совершаемы

х с 

использован

ием средств 

автоматизац

ии или без 

использован

ия таких 

средств, 

включая 

сбор, 

запись, 

систематиза

ция, 

накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление

, 

изменение), 

извлечение, 

использован

ие 

С момента 

получения 

корреспонд

енции до 

момента 

передачи на 

исполнение/ 

ознакомлен

ие 

Передача 

зарегистри-

рованных 

документов на 

исполнение/ 

ознакомление 

Нет Нет Нет 

47 О.22.02 Контроль 

исполнения 

входящих 

документов и 

поручений по ним 

Руководитель 

направления 

Операционно

й дирекции 

Войтковская 

Я.С. 

Автоматизи

рованная 

(АС 

«Тесса») 

Клиент

ы 

Фонда: 

застрах

ованные 

лица, 

вкладчи

ки 

(участн

ики); 

Участни

ки 

отноше

ний по 

НПО и 

ОПС 

(правоп

реемник

и/ 

наследн

ики), 

иные 

физичес

кие 

лица 

Нет Фамилия, имя, 

отчество 

Контроль 

исполнен

ия 

входящи

х 

документ

ов и 

поручени

й по ним 

Любые 

действия 

(операции) 

или 

совокупност

ь действий 

(операций), 

совершаемы

х с 

использован

ием средств 

автоматизац

ии, включая 

систематиза

цию, 

извлечение 

и 

использован

ие 

Период 

исполнения 

документов 

Исполнение 

документов 

Нет Нет Нет 

48 О.22.03 

Регистрация и 

отправка 

исходящих 

документов 

Руководитель 

направления 

Операционно

й дирекции 

Войтковская 

Я.С. 

Смашанная 

(АС 

«Тесса», 

СПД 

«Текос-СБ», 

ЛК Банка 

России, 

ЛК 

Финансовог

о 

уполномоче

нного, 

ЛК Почты 

России, 

защищенны

й канал 

связи с 

Почтой 

России (Vip 

Net 

coordinator), 

ЛК 

оператора 

экспресс-

доставки 

корреспонд

енции и 

грузов) 

Клиент

ы 

Фонда: 

застрах

ованные 

лица, 

вкладчи

ки 

(участн

ики); 

Участни

ки 

отноше

ний по 

НПО и 

ОПС 

(правоп

реемник

и/ 

наследн

ики), 

иные 

физичес

кие 

лица 

Нет Фамилия, имя, 

отчество, 

адресные 

данные 

Регистра

ция и 

отправка 

исходящ

их 

документ

ов 

Любые 

действия 

(операции) 

или 

совокупност

ь действий 

(операций), 

совершаемы

х с 

использован

ием средств 

автоматизац

ии или без 

использован

ия таких 

средств, 

включая 

систематиза

цию, 

накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление

, 

изменение), 

извлечение, 

передачу 

(предоставл

ение, 

доступ) 

С момента 

получения 

от 

структурны

х 

подразделен

ий и 

должностны

х лиц Фонда 

исходящих 

документов 

для 

регистрации 

до момента 

отправки/ 

передачи 

исходящей 

корреспонд

енции 

Отправка/ 

передача 

исходящей 

корреспонденц

ии Фонда 

АО 

«Почта 

России» 

(ИНН 

7724490

000), 

операто

р 

экспресс

-

доставк

и 

корресп

онденци

и и 

грузов 

ООО 

«КУРЬЕ

Р-

СЕРВИ

С» 

(ИНН 

7722274

003), 

Банк 

России 

(ИНН 

7702235

133), 

Финанс

овый 

уполном

оченный 

(ИНН 

7706459

575), 

ПАО 

Сбербан

к (ИНН 

Договоры с 

Почтой 

России: 

КК‑16/02030 

от 03.06.201

6 (пункт 2.1. 

Приложения 

4 к 

договору), 

215-21 от 

26.03.2021 

(Приложени

е 8 к 

договору, 

генеральные 

условия 

оказания 

услуг), 

Договор с 

ООО 

«КУРЬЕР-

СЕРВИС»: 

3004 от 

04.06.2021 

(пункт 2 

Договора), 

Письмо 

Банка 

России от 

20.11.2017 

№ 54-3-2-

4/2506, 

Письмо 

службы 

Финансовог

о 

ЛК Почты 

России 

(«otpravka. 

pochta.ru»), 

защищенн

ый канал 

связи с 

Почтой 

России 

(Vip Net 

coordinator) 

в 

соответств

ии с 

Договорам

и: 

КК‑16/0203

0 

от 03.06.20

16 (пункт 

2.1. 

Приложени

я 4 к 

договору), 

215-21 от 

26.03.2021 

(Приложен

ие 8 к 

договору, 

генеральны

е условия 

оказания 

услуг), 

«lk.cse.ru» 

Договор с 

ООО 

«КУРЬЕР-

СЕРВИС»: 



7707083

893) с 

целью 

отправк

и/ 

передач

и 

исходящ

ей 

корресп

онденци

и Фонда 

уполномоче

нного от 

03.12.2020 

№ 

SLK278746/ 

1010-001, 

Соглашение 

с ПАО 

Сбербанк об 

обмене 

документам

и в 

электронном 

виде ДО23 

от 

30.09.2016 

3004 от 

04.06.2021 

(пункт 2 

Договора), 

«portal5. 

cbr.ru» в 

соответств

ии с 

Письмом 

Банка 

России от 

20.11.2017 

№ 54-3-2-

4/2506, 

Приказом 

01-03/128 

от 

03.07.2020) 

«finombuds

man. ru/lk» 

в 

соответств

ии с 

Письмом 

службы 

Финансово

го 

уполномоч

енного от 

03.12.2020 

№ 

SLK278746

/ 1010-001, 

Приказом 

01-03 338 

от 

30.12.2020, 

СПД 

«Текос-СБ

» в 

соответств

ии с 

Соглашени

ем с ПАО 

Сбербанк 

об обмене 

документа

ми 

в 

электронно

м виде 

ДО23 от 

30.09.2016 

49 Наделение 

полномочиями 

работников 

Операционной 

дирекции на 

получение и 

отправку 

корреспонденции 

через почтовые 

отделения Почты 

России 

Руководитель 

направления 

Операционно

й дирекции 

Войтковская 

Я.С. 

Смешанная 

(АС 

«Тесса») 

Работни

ки 

Операц

ионной 

дирекци

и 

Нет Фамилия, имя, 

отчество, 

паспортные 

данные 

Предоста

вление 

Почте 

России 

доверенн

ости на 

право 

получени

я и 

отправки 

от имени 

Фонда 

корреспо

нденции 

Любые 

действия 

(операции) 

или 

совокупност

ь действий 

(операций), 

совершаемы

х с 

использован

ием средств 

автоматизац

ии или без 

использован

ия таких 

средств, 

включая 

систематиза

цию, 

накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление

, 

изменение), 

извлечение, 

передачу 

(предоставл

ение) 

Календарны

й год 

Новый 

календарный 

год 

АО 

«Почта 

России» 

(ИНН 

7724490

000) 

Договор с 

Почтой 

России: 

КК‑16/02030 

от 03.06.201

6 (пункт 

4.1.5. 

договора) 

На 

бумажном 

носителе в 

соответств

ии с 

Договором 

с Почтой 

России: 

КК‑16/0203

0 

от 03.06.20

16 (пункт 

4.1.5. 

договора) 

50 Взаимодействие с 

аккредитован-

ными 

Минкомсвязи 

России 

Удостоверяю-

щими центрами по 

вопросам выпуска 

и продления срока 

действия 

сертификатов, 

прекращения их 

действия в случае 

Руководитель 

направления 

Операционно

й дирекции 

Войтковская 

Я.С. 

Смешанная 

(outlook, 

АС 

«Тесса») 

Руковод

ство 

Фонда 

(Генера

льный 

директо

р, 

Замести

тель 

генерал

ьного 

директо

ра, 

Операц

Нет Фамилия, имя, 

отчество, дата и 

место рождения, 

паспортные 

данные, адрес 

регистрации, 

СНИЛС, адрес 

электронной 

почты, 

контактный 

телефонный 

номер 

Получен

ие 

электрон

ных 

подписей 

в рамках 

электрон

ного 

взаимоде

йствия с 

Банком 

России и 

Финансо

вым 

Любые 

действия 

(операции) 

или 

совокупност

ь действий 

(операций), 

совершаемы

х с 

использован

ием средств 

автоматизац

ии или без 

использован

С даты 

выпуска 

сертификат

ов ключей 

электронны

х подписей 

до 

окончания 

срока их 

действия 

Окончание 

срока действия 

сертификатов 

ключей 

электронных 

подписей 

Аккреди

тован-

ные 

Минком

связи 

России 

Удостов

еряю-

щие 

центры 

(УЦ 

«Электр

онная 

Москва»

Письмо 

Банка 

России от 

20.11.2017 

№ 54-3-2-

4/2506, 

Письмо 

службы 

Финансовог

о 

уполномоче

н-ного от 

03.12.2020 

В 

электронно

м виде 

(outlook) и 

на 

бумажном 

носителе в 

соответств

ии с 

регламенто

м 

Удостовер



компрометации 

ключей 

ионный 

директо

р, 

Директо

р по 

правовы

м 

проекта

м) 

уполном

оченным 

ия таких 

средств, 

включая 

систематиза

цию, 

накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление

, 

изменение), 

извлечение, 

передачу 

(предоставл

ение) 

, ИНН 

7707314

029) 

№ 

SLK278746/ 

1010-001, 

Приказы 01-

03/128 от 

03.07.2020, 

01-03 338 от 

30.12.2020 

яющего 

центра 

51 О.23.01 

Составление 

номенклатуры дел 

Фонда 

Руководитель 

направления 

Операционно

й дирекции 

Войтковская 

Я.С. 

Смешанная 

(АС 

«Тесса», 

\\File-

server\Доку

менты 

коллегиальн

ых 

органов\Экс

пертная 

комиссия, 

\\File-

server\Доку

менты 

коллегиальн

ых 

органов\Дел

опроизводс

тво) 

Работни

ки 

Фонда 

Нет Фамилия, имя, 

отчество 

Определе

ние лиц, 

имеющи

х доступ 

к 

конфиде

нциальн

ым 

документ

ам 

Любые 

действия 

(операции) 

или 

совокупност

ь действий 

(операций), 

совершаемы

х с 

использован

ием средств 

автоматизац

ии или без 

использован

ия таких 

средств, 

включая 

сбор, 

запись, 

хранение, 

использован

ие 

Постоянно 

— нет нет нет 

52 О.23.02 

Организация 

использования 

документов, 

находящихся на 

хранении 

— — — — — — — — — — — — 

52.1 Подготовка дел к 

первичной 

передаче на 

хранение 

Руководитель 

направления 

Операционно

й дирекции 

Войтковская 

Я.С. 

Смешанная 

(АС 

«Тесса») 

Работни

ки 

Фонда, 

Клиент

ы 

Фонда: 

застрах

ованные 

лица, 

вкладчи

ки 

(участн

ики); 

Участни

ки 

отноше

ний по 

НПО и 

ОПС 

(правоп

реемник

и/ 

наследн

ики), 

иные 

физичес

кие 

лица 

Нет Фамилия, имя, 

отчество, 

СНИЛС 

Формиро

вание и 

оформле

ние дел 

Составле

ние 

описи 

дел 

Любые 

действия 

(операции) 

или 

совокупност

ь действий 

(операций), 

совершаемы

х с 

использован

ием средств 

автоматизац

ии или без 

использован

ия таких 

средств, 

включая 

запись, 

использован

ие, 

хранение 

Подготовка 

исполненны

х 

документов 

к передаче 

на хранение 

В 

соответстви

и со сроком 

хранения 

дел 

Опломбирован

ие архивных 

коробов с 

делами 

Уничтожение 

дел по 

личному 

составу, 3 года 

после 

уничтожения 

дел 

временного 

срока хранения 

Нет Нет Нет 

52.2 Организация 

использования 

документов, 

находящихся на 

внешнем хранении 

Руководитель 

направления 

Операционно

й дирекции 

Войтковская 

Я.С. 

Смешанная 

(АС 

«Тесса») 

Работни

к Фонда 

Нет Фамилия, имя, 

отчетство, 

рабочий 

телефон 

Оформле

ние 

заявки на 

доставку/

передачу 

на 

хранение 

архивны

х 

коробов 

Любые 

действия 

(операции) 

или 

совокупност

ь действий 

(операций), 

совершаемы

х с 

использован

ием средств 

автоматизац

ии или без 

использован

ия таких 

средств, 

включая 

получение, 

использован

ие, передачу 

Формирова

ние заявки 

на 

доставку/пе

редачу на 

хранение 

архивных 

коробов 

Направление 

заявки 

контрагенту 

ПАО 

Сбербан

к (ИНН 

7707083

893) 

ООО 

«Орб» 

(ИНН 

7702539

879) 

Приложение 

1 к договору 

№ БС-004-

НПФ от 

25.03.2021 

П. 4.2 

договора от 

01.10.2007 

Электронн

ая почта в 

соответств

ии с 

Приложени

ем 1 к 

договору 

№ БС-004-

НПФ от 

25.03.2021 

Электронн

ая почта в 

соответств

ии с п. 4.2 

договора 

от 

01.10.2007 

53 О.23.03Уничтожен

ие документов с 

истекшими 

сроками хранения 

— — — — — — — — — — — — 



 

53.1 Подготовка 

документов к 

уничтожению 

Руководитель 

направления 

Операционно

й дирекции 

Войтковская 

Я.С. 

Смешанная 

(\\File-

server\Доку

менты 

коллегиальн

ых 

органов\Экс

пертная 

комиссия) 

Работни

ки 

Фонда, 

Клиент

ы 

Фонда: 

застрах

ованные 

лица, 

вкладчи

ки 

(участн

ики); 

Участни

ки 

отноше

ний по 

НПО и 

ОПС 

(правоп

реемник

и/ 

наследн

ики), 

иные 

физичес

кие 

лица 

Нет Фамилия, имя, 

отчество, номер 

договора 

Отбор и 

подготов

ка 

документ

ов к 

уничтож

ению 

Любые 

действия 

(операции) 

или 

совокупност

ь действий 

(операций), 

совершаемы

х с 

использован

ием средств 

автоматизац

ии или без 

использован

ия таких 

средств, 

включая 

использован

ие, запись 

Инициация 

уничтожени

я 

документов 

Издание 

приказа об 

уничтожении 

документов 

Нет Нет Нет 

53.2 Уничтожение 

документов 

Руководитель 

направления 

Операционно

й дирекции 

Войтковская 

Я.С. 

Неавтомати

зированная 

Работни

ки 

Фонда, 

Работни

ки 

компан

ии, 

осущест

вляюще

й 

уничто

жение 

докумен

тов 

Нет Фамилия, имя, 

отчество, 

должность 

Уничтож

ение 

документ

ов 

Любые 

действия 

(операции) 

или 

совокупност

ь действий 

(операций), 

совершаемы

х с 

использован

ием средств 

автоматизац

ии или без 

использован

ия таких 

средств, 

включая 

использован

ие, 

передачу, 

получение, 

хранение 

Уничтожен

ие 

документов 

Внесение в акт 

о выделении 

документов к 

уничтожению 

отметки об 

уничтожении 

ООО 

«Орб» 

(ИНН 

7702539

879) 

П. 4.2 

договора от 

01.10.2007 

Нарочно 

представит

елю 

контрагент

а/почтовое 

отправлени

е 

54 Организация 

работы 

Экспертной 

комиссии 

Руководитель 

направления 

Операционно

й дирекции 

Войтковская 

Я.С. 

Смешанная 

(АС 

«Тесса», 

\\File-

server\Доку

менты 

коллегиальн

ых 

органов\Экс

пертная 

комиссия) 

 

Работни

ки 

Фонда 

Нет Фамилия, имя, 

отчество 

Оформле

ние 

решений 

Экспертн

ой 

комисси

и, 

предоста

вление 

доступа к 

ресурсу 

Любые 

действия 

(операции) 

или 

совокупност

ь действий 

(операций), 

совершаемы

х с 

использован

ием средств 

автоматизац

ии или без 

использован

ия таких 

средств, 

включая 

использован

ие, запись 

Постоянно  Нет Нет Нет 

55 Наделение 

полномочиями 

работников Фонда 

для доступа к 

документам, 

находящимся на 

внешнем 

архивном 

хранении 

Руководитель 

направления 

Операционно

й дирекции 

Войтковская 

Я.С. 

Смешанная 

(АС 

«Тесса», 

СПД 

«Текос-

СБ») 

Работни

ки 

Фонда 

Нет Фамилия, имя, 

отчество, 

паспортные 

данные 

Передача 

внешнем

у 

архивно

му 

хранили

щу 

информа

ции об 

авторизо

ванных 

лицах 

Фонда и 

их 

полномо

чиях 

(Организ

ация 

доступа к 

документ

ам 

Фонда) 

Любые 

действия 

(операции) 

или 

совокупност

ь действий 

(операций), 

совершаемы

х с 

использован

ием средств 

автоматизац

ии или без 

использован

ия таких 

средств, 

включая 

запись, 

передачу 

В течение 

срока 

действия 

полномочий 

должностно

го лица 

Прекращение 

полномочий 

должностного 

лица 

ПАО 

Сбербан

к (ИНН 

7707083

893) 

ООО 

«Орб» 

(ИНН 

7702539

879) 

П.4.3.3 

договора № 

БС-004-

НПФ от 

25.03.2021 

 П. 4.2 

договора от 

01.10.2007 

СПД 

Текос-СБ, 

в 

соответств

ии с п. 

4.3.3 

договора 

№ БС-004-

НПФ от 

25.03.2021 

Нарочно 

представит

елю 

контрагент

а/почтовое 

отправлени

е 

56 Наделение 

полномочиями 

представителей 

аутсорсиноговой 

компании, 

Руководитель 

направления 

Операционно

й дирекции 

Смешанная 

(АС 

«Тесса») 

Работни

ки 

аутсорс

инговой 

компан

Нет Фамилия, имя, 

отчество, 

паспортные 

данные  

Оформле

ние 

доверенн

остей на 

передачу 

Любые 

действия 

(операции) 

или 

совокупност

В течение 

срока 

действия 

полномочий 

Прекращение 

полномочий 

должностного 

лица 

АО 

«Интерк

омп» 

(ИНН 

Приложение 

1 к договору 

№ БС-004-

Заказное 

почтовое 

отправлени

е 



обрабатывающей 

документы Фонда  

Войтковская 

Я.С. 

ии, 

обрабат

ывающе

й 

докумен

ты 

Фонда 

коробов 

с 

документ

ами 

Фонда на 

хранение 

ь действий 

(операций), 

совершаемы

х с 

использован

ием средств 

автоматизац

ии или без 

использован

ия таких 

средств, 

включая 

получение, 

использован

ие, передачу 

должностно

го лица 

7709688

816) 

НПФ от 

25.03.2021 

 

 


